
     
Ogùoszenie o naborze nr 1/OT Po/II/2010 

 

1. Jednostka organizuj¹ca 
nabór: 

Agencja Nieruchomo�ci Rolnych 
Oddziaù Terenowy w Poznaniu ul. Fredry 12 
61 � 701 Poznañ  
 

2. Stanowisko pracy na które 
ogùasza siê nabór: 

Specjalista ds. planowania w Sekcji Finansowo-Ksiêgowej  
 

3. Wymiar etatu: peùen etat 
 

4. Zakres zadañ wykonywanych 
na danym stanowisku: 

1) sporz¹dzanie planu finansowego Agencji i Zasobu, 
2) koordynacja i nadzór nad sporz¹dzaniem i zmianami planów 

finansowych podlegùych jednostek, 
3) kontrola realizacji planów finansowych wszystkich jednostek, 
4) sporz¹dzanie okresowych sprawozdañ i informacji analitycznych, 
5) monitorowanie wydatków pod k¹tem ich zgodno�ci z limitami, 
6) wystêpowanie do Prezesa ANR o zmiany limitów planu, 
7) przygotowanie wniosków o zasilenie JGZ, 
8) kontrola wydatkowania �rodków pieniê¿nych przez JGZ 
 

5. Wymagania zwi¹zane ze 
stanowiskiem pracy: 

Niezbêdne 
A. Wyksztaùcenie 

1)  wy¿sze ekonomiczne 
B. Do�wiadczenie 

1)  co najmniej 3-letni sta¿ pracy w ksiêgowo�ci, 
2)  dobra znajomo�ã planowania w jednostkach finansów publicznych, 
3)  dobra  znajomo�ã pakietu Microsoft Office, 
4)  znajomo�ã przepisów ustawy o rachunkowo�ci, o finansach 

publicznych oraz ustawy o gospodarowaniu nieruchomo�ciami 
rolnymi Skarbu Pañstwa 

Dodatkowe 
A. predyspozycje 

1) dobra organizacja pracy, 
2) umiejêtno�ã pracy w zespole, 
3) samodzielno�ã i odpowiedzialno�ã w podejmowaniu decyzji, 
4) sumienno�ã i dokùadno�ã w wykonywaniu obowi¹zków. 

 
6. Wymagane dokumenty 

aplikacyjne: 
1) ¿yciorys i list motywacyjny, 
2) kserokopie dokumentów potwierdzaj¹cych wyksztaùcenie, 
3) �wiadectwa pracy potwierdzaj¹ce do�wiadczenie zawodowe, 
4) o�wiadczenie kandydata o wyra¿eniu zgody na przetwarzanie danych 

osobowych dla celów zwi¹zanych z naborem. 
 

7. 
Miejsce skùadania 
dokumentów aplikacyjnych: 

Agencja Nieruchomo�ci Rolnych 
Oddziaù Terenowy w Poznaniu ul. Fredry 12 
61 � 701 Poznañ 
Kancelaria � pokój nr 210 
lub poczt¹ na adres jak wy¿ej 
Dokumenty prosimy skùadaã w zamkniêtej kopercie z dopiskiem                             
� Nabór � ogùoszenie nr 1/OT Po/II/2010� 
 

8. Termin skùadania  
dokumentów aplikacyjnych: 

do dnia 16 lutego 2010 roku 
W przypadku przesùania poczt¹ decyduje -  data wpùywu do Agencji. 

Uwaga! 
Agencja Nieruchomo�ci Rolnych zastrzega sobie mo¿liwo�ã odst¹pienia od przeprowadzenia naboru w ka¿dym 
czasie bez podania przyczyny. 
Lista kandydatów, którzy speùni¹ wymagania formalne okre�lone w niniejszym  ogùoszeniu, zostanie 
opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej oraz zamieszczona na tablicy ogùoszeñ w siedzibie Oddziaùu 
Terenowego Agencji Nieruchomo�ci Rolnych w Poznaniu,  ul. Fredry 12 do dnia 19 lutego 2010 roku. 

 
Data publikacji ogùoszenia: 02.02.2010 r. 
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